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BIRIM: Arsiv Mudiirligu
GOREV ADI: Dosya Arsivi Tarama Personeli
AMIR VE UST AMIRLER:

e Basmudur
+ Hastane Mudiirii (idari)
* Arsiv Md. Yrd.

GOREV DEVRI: Diger tarama kullanabilen personel

GOREV AMACI: Hasta dosyalarinin bilgisayara aktarimini yapmak.
EGITIM VE TECRUBE: En az Lise Mezunu ve Bilgisayar kullanabilen
TEMEL IS VE SORUMLULUKLARI:

Randevulu hasta dosyalarinin ayiklanmasi, taranmasi ve dosya arsivi tarafina tesliminden
sorumludur.

Dosya arsivince aranilan dosyalar i¢in elinde bulunan dosyalarla ilgili bilgi verir.

Randevulu olanlar haricinde taranmasina karar verilen dosyalar! tarar.

icine kagit evrak giren taranmis dosyalari tekrar tarar.

Dosya arsivi personeli ile c¢ahismalarini koordineli sekilde yurutir ve sorumlusunun
yonlendirmelerini takip eder.

Dosya icerikleriyle ilgili bilgileri sakli tutar, hicbir yazil ve s6zli aktarimda bulunmaz.

YETKILER: --
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
ARSIV HIZMETLERI MUDUR | KALITE YONETIM DIREKTORU BASHEKIM

YRD.




