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BIRIM: Hastane lase Depo
GOREV ADI: iase Depo Sorumlusu
AMIR VE UST AMIRLER:

* Bashekim
e Basmudur
 Hastane Mudiirii (idari)

GOREV DEVRI: Diger depocular

GOREV AMACI: -

EGITiIM VE TECRUBE: En az Lise mezunu
TEMEL iS VE SORUMLULUKLARI:

Gunluk yazilan yemek listelerindeki tedarik edilemeyen malzemeleri ve yemekten kalan
malzemeleri eldeki stoklar mutfak sorumusuna bir giin énceden bildirir.

Depoya gelen erzaklarin kabull sirasinda curik vs. gibi islem varsa mutfak birim sorumlusunu
haberdar eder.

Pediatri servisine bakan diyetisyen ve mama odasi ¢alisani ile birlikte depodan mama ¢ikisi
yapar. Mutfak Sorumlusuna bilgi verir.

Depoya gelen erzaklarin gegici kabul, kat’i tesellum ve sarflari ile ilgili kayit islemlerini yapar.
Erzaklari ilgili depo talimatlarina gére muhafaza eder.

Stoklari azalan erzaklari kesin sarflari géz oniine alarak alinmasi gereken erzaklarla ilgili ihtiyac
belirleyip yazili olarak en ge¢c 45 gun 6ncesinden mutfak sorumlusu araciligiyla Mudurine
bildirir.

Gunluk hasta ve personel icin gerekli erzaklari depodan ¢ikartip, mutfak sorumlusu bilgisi
dahilinde ve garsonlara teslim eder.

Erzak muayene komisyonuna katilir.

Mutfak Birim Sorumlusuna hergiin malzemeler hakkinda bilgi verir.

YETKILER:

Mutfak birim sorumlusunun Gretim sayisini belirleyip birgiin sonraki meninin icerigini ve
miktarini hesapladiktan sonra kendisine vermesini bekler ve ona gore hareket eder.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

HASTANE MUDURU (iDARI) KALITE YONETIM DIREKTORU BASHEKIM




