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BiRIM: Hastane Mutfagi
GOREYV ADI: Mutfak Genel Birim Sorumlusu
AMIR VE UST AMIRLER:

e Basmudur
 Hastane Mudiirii (idari)

GOREV DEVRI: Diger Mutfak Sorumlulari
GOREV AMACI: -

EGITIM VE TECRUBE: En az Yiiksekokul mezunu
TEMEL |$ VE SORUMLULUKLARI:

Hastane Midurinin (idari) verdigi islerin yiritilmesinden sorumludur.

Katlara yemek dagitilirken her kattaki yemek alan hasta, refakat¢i sayisina gére dagitiminin
planlanmasini saglar.

COpe gideni azaltmak ve kar elde etme politikasi giider.

Bagli oldugu mudurlikle koordineli olarak; Renkli ve saglikli yemek menileri olusturma
konusunda ¢alisma yapar.

Mama mutfagi, kat garsonlari, bulasikhane personeli, yemekhane personellerinin eleman
sikintisina gore gorev yerlerini belirleyip is akis semalarini olusturmak.

Kat mutfaklarinin kontroll, temizletilmesi, haftada 1 giin yemek arabalari ve kat mutfaklarinin
ilaglanmasini saglamak.

Bagli oldugu mudurliikle koordineli olarak; Mutfak ici personelin is akisini sadlar, hijyen
dikkate alinarak besinlerin hazirlanmasini saglar, yemek kalitesini artirir.

Mutfagin haftalik ilaglanmasini saglar.

Mutfakta bozulan aletlerin yaptiriimasini saglar ve isi kolaylastiracak onerileri degerlendirerek
uygun olanlarin yapiimasini saglar.

Mutfaga yabancilarin giris-cikisini engeller, girmesi gerekenlerin galos ve boneyle girmesini
saglar.

Mutfaga alinan her malzemenin uygunlugunu kontrol eder.

Bagli oldugu madurlikle koordineli olarak; Teknik sartnameleri kontrol eder.

Tum personelin isle ilgili eksikliklerini belirler ve gerekli birime iletir.

Yemekhanelerde servisin, sunumun ve ortamin en (st seviyede hizmet vermesini saglar.

Her sabah 09:00 — 11:30 arasi mutfakta fiili uygulamalarin basinda bulunur. Ogle servisinde
yemekhaneleri ve calisanlari kontrol eder.

Mama mutfagi, kat garsonlari ve sorumlusu, yemekhane personeli ve sorumlusu, bulasikhane ve
orta temizlik elemanlari, as¢ilar mutfak diizenine gore gunluk olarak denetleyip is akisinin
diizenli olmasi icin sorumlulardan giinlik olarak bilgi alir ve denetler. is aktivitelerinin
planlanmasini saglar.

lagse depo sorumlularindan giinliik ve aylik rapor isteyebilir.

Mesai zamani ve mesai disi mutfagr ve yemekhaneleri denetler ve diizene uygun olmasini
saglar. Yemegin uygun ¢ikmasini saglar.

Yemekhane sorumlusu, garsonlarin sorumlusu ve asgibasi mutfak sorumlusuna baghdir.
Mutfakta calisan personelin izin ve vardiya ¢izelgelerini hazirlar.

Mutfak personelinin glnlik is dagitimini yapar.

Yemeklerin kontrolu yapar.

Mutfagin temizliginin yaptimasini saglar ve kontrol eder.

Kullanilan arag ve gereclerin diizenli dezenfekte edilmesini ve yerine yerlestirilmesini saglar.
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Depolarin temizligi ve dizenlenmesini gunlik olarak takip eder.

Mutfak calisanlarinin kilik-kiyafetlerini kontrol eder.

Yiyecek ile ilgili ahmlarda yiyecek muayene komisyon Gyeligi yapar.

Mesai icinde mutfaga giris ve cikislari kontrol eder.

Depodan ¢ikan malzemeleri ginliik teslim alinmasi ve muhafaza edilmesini saglar.

Mutfak personelinin nobet listelerini diizenler ve Mudurlugine onaylatir.

Haftalik yemek listelerini iase depo memuru ve Hastane mudurune onaylatir, birlikte dizenler.
Yemek listeleri dogrultusunda iase tabelalarina uygun olarak malzeme c¢ikisini kontrol eder.
Mutfakta bulunan diger memurlarin mesai giris-cikis, izin ve vardiya cizelgelerini hazirlar ve
kontrol eder.

Bagh oldugu muddrlikle koordineli olarak; Yemek listelerinin hazirlanmasi, kontroll, yemek
cesidinin artiriimasi, cesitlerin gramajlarinin belirlenmesi, 6glen-aksam yemeklerinde mimkin
oldugunca farkli menulerin (en azindan bir kap i¢in) dizenlenmesini saglar.

Mutfaga alinan her malzemenin uygunlugunu kontrol eder.

YETKILER:

Senelik, mazeret ve gunluk izinleri énerir.

Ise baslama ve ayrilmalari takip eder.

Mesai saatlerini kontrol eder.

Tutanak yazma yetkisi vardir.

Mutfak icerisinde gerektiginde asci, bulasikgi ve ortaci yer degisikligini yapar.

HASTANE MUDURU (iDARI) KALITE YONETIM DIREKTORU BASHEKIM

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN




