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1.BIRIM: Hastane Bashekimligi
2.GOREV ADI: Bashekim Yrd.

3.AMIR VE UST AMIRLER:
o Rektor
e Bashekim

4.GOREV DEVRI: Bashekim Yardimcilari
5.GOREV AMACI: -
6. EGITIM VE TECRUBE: -
7.TEMEL iS VE SORUMLULUKLARI:
Bashekim yardimcilari, Hastane Baghekiminin kendilerine verecegi gérevleri yapar. Gorev
paylasimina gore;
1. Ayaktan ve Yatakl servislerdeki hizmetlerin diizenlenmesi, takibi ve kontroli,
2. Saglik kurulu ile ilgili islemlerin diizeni, takibi ve kontroliinii saglamak.
3.  Ameliyathanelerin c¢alisma diizeni ve sisteminin organizasyonu, tiim islerinin takip ve
kontroliinii saglamak.

B

Laboratuvarlarin ¢aligma diizeninin koordinasyonu, hizmetlerin takip ve kontroliinii saglamak.
Acil servis hizmetlerinin koordine edilmesi, ndbetlerin takibi, kayitlarin diizenin saglanmasi ve
hizmetlerin daha gabuk ve kaliteli olmasinin saglanmasimi saglamak.

o

Eczane hizmetleri ile ilgili tiim islemlerin takip ve kontroliinii yapmak.

Hastane Enfeksiyon Kontrol Komitesi’nin ¢aligmalarmnin takibi ve kontroliinii saglamak.

Bilgisayar ve hastane otomasyon sisteminin takip ve kontroliinii saglamak.

Hastane saglik ve idari personelin koordinasyonu ve gorev yerleri ile ilgili diizenlemelerin

takibini yapmak.

10. Saglhk Bakanligi “Saglikta Kalite Standartlar’” cercevesinde Kalite YoOnetim Birimi
caligmalarini yiiritmek.

11. Tibbi Atik ekibinin ¢alismalarinin takip ve kontroliinii saglamak.

12. Hasta Iletisim Birimi ¢alismalarmin koordinasyonunu saglamak.

13. Halkla iliskiler ¢calismalarmin takip ve kontroliinii yapmak.

14. Calisan Haklar1 ve Giivenligi Biriminin ilgili yonetmelik cercevesinde hizmetlerinin

yurQtiilmesini saglamak.

© o N

15. Is Saglig1 ve Giivenligi Birimi ¢calismalarinm yiiriitiilmesini saglamak.

16. Hastanede yer alan komite ¢aligmalarinin takibi ve kontroliinii saglamak.

17. Ameliyathane ve Merkezi Sterilizasyon Unitesi (MSU) ¢alismalarinin organizasyonu saglamak.

18. Bashekimin yetkilendigi konularda planlama ve kontrol yapmak.

19. Personel; Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK)’nda yer alan hiikiimlere uygun hareket
edecektir.

20. Personel KVKK hiikiimlerine uygun davranmaktan, kanunu ihlali durumunda verecegi
zararlardan sorumludur.

21. Gorev alanlartyla ilgili giincel mevzuatin takibinden sorumludur.

8. YETKILER:

- GoOrevlendirilen Bashekim Yardimcisi, Bashekim vekaletine bakar.

ETIiK ILKELER:

Saglik meslek mensubu;

1. Bireylerin ve toplumun sagligini birinci 6nceligi sayar.
« Oncelikle zarar vermeme ilkesine uyar.
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* Saglik hizmeti sunarken, aldig1 egitim ve edindigi deneyim ile sahip oldugu bilgi, beceri ve imkanlarmin
tamamini kullanarak en iyi ve faydali olacak sekilde planlama ve uygulama yapar.

2. Daima en (st diizeyde hizmet vermeye gayret eder

3. Hizmet verdigi bireylerin kisilik haklarima ve mahremiyetine saygi1 gosterir.

 Hastanin kendi saglig1 ile ilgili karar1 kendisinin vermesi hakkina saygi duyar. Bunun i¢in hastaya, saglik
durumu hakkinda, hastanin kiiltiirel, toplumsal ve ruhsal durumuna 6zen gostererek dogru ve yeterli
bilgilendirme yapar.

» Hastamn; wrki, etnik kokeni, kiltiirii, politik goriisti, dini, inanci, meslegi, sosyal durumu, medeni hali,
cinsiyeti, yas ve saglik durumu, dogdugu yer, yasam tarzi, zihinsel ya da fiziksel yetenegi, ekonomik konumu
ya da diger tutumlar1 temelinde ayrimeilik yapmaz.

* Mevcut kaynaklarin dagitimini; birey, grup veya topluluklarin gereksinimlerini dikkate alarak, hakkaniyet,
adalet, esitlik ve tarafsizlik ilkeleri ¢cergevesinde yapar.

 Hastanin saglik durumu, tanisi, hastaligin seyri ve tedavisi hakkidaki tiim tanimlanabilen bilgiler ile diger
tiim kisisel bilgileri, dliimiinden sonra bile gizli tutar. Ayn1 zamanda, saglik hizmeti alanlarin bilgi, beden ve
diistince mahremiyetine saygi gosterir.

4. Meslegini mesruiyet ve diiriistliik ¢cer¢evesinde uygular.

» Saglik hizmetini, almus oldugu egitim, edindigi bilgi, deneyim ve bilimsel goriisler dogrultusunda
sosyokiiltiirel degerleri dikkate alarak yUrutir.

Bireye ve topluma kars1 diirtist davranir, aldatici olmaz.

» Saglik hizmet sunumunda; birey ve toplumu, bilimsel arastirma veya egitim faaliyetleri ile belli bir
uygulamayi kisi ya da kuruma yonlendirme yoluyla ¢ikar araci olarak kullanmaz.

HAZIRLAYAN o KONTROL EDEN ONAYLAYAN
KALITE YONETIM DIREKTORU KALITE YONETIM DIREKTORU BASHEKIM




