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BIiRIM: Hastane fase Depo
GOREV ADI: fase Depo Sorumlusu
AMIR VE UST AMIRLER:

e Bashekim
e Bagmiidiir

GOREYV DEVRI: Diger depocular

GOREV AMACI: -

EGITIM VE TECRUBE: En az Lise mezunu
TEMEL iS VE SORUMLULUKLARI:

Giinliik yazilan yemek listelerindeki tedarik edilemeyen malzemeleri ve yemekten kalan
malzemeleri eldeki stoklar1 mutfak sorumlusuna bir giin 6nceden bildirir.

Depoya gelen erzaklarin kabulii sirasinda ¢iiriik vs. gibi islem varsa mutfak birim sorumlusunu
haberdar eder.

Pediatri servisine bakan diyetisyen ve mama odasi ¢alisani ile birlikte depodan mama ¢ikisi
yapar. Mutfak Sorumlusuna bilgi verir.

Depoya gelen erzaklarin gecici kabul, kat’1 teselliim ve sarflar ile ilgili kayit islemlerini yapar.
Erzaklar ilgili depo talimatlarina gére muhafaza eder.

Stoklar1 azalan erzaklar1 kesin sarflar1 goz oniine alarak alinmasi gereken erzaklarla ilgili ihtiyag
belirleyip yazili olarak en ge¢ 45 giin oncesinden mutfak sorumlusu araciligiyla Mudurline
bildirir.

Gunluk hasta ve personel icin gerekli erzaklar1 depodan ¢ikartip, mutfak sorumlusu bilgisi
dahilinde asgilara ve garsonlara teslim eder.

Erzak muayene komisyonuna katilir.

Mutfak Birim Sorumlusuna hergiin malzemeler hakkinda bilgi verir.

Tiim depolarin giinde iki kez 1s1 takiplerini yapar. Kayit altma alir. 2 adet Kuru erzak
deposununda giinde 2 kez nem takiplerini yapip kayit altna alir.

Personel; Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK)’nda yer alan hiikiimlere uygun hareket
edecektir.

Personel KVKK hikimlerine uygun davranmaktan, kanunu ihlali durumunda verecegi
zararlardan sorumludur.

YETKILER:

Mutfak birim sorumlusunun iretim sayisini belirleyip birgiin sonraki meniiniin i¢erigini ve
miktarmi hesapladiktan sonra kendisine vermesini bekler ve ona gore hareket eder.

ETIK iLKELER

Onurlu, diiriist olmali; adil ve tarafsiz davranmalidir.

Gorevini kdtiiye kullanmamali, hukuka aykir1 davranmamalidir.

Mesleki yeterlilige sahip olmali, mutfak, yemekhane hizmetlerinin diizenli ve verimli bir sekilde
yardtilmesi igin giincel uygulamalar: takip etmeli ve imkanlar dogrultusunda edindigi bilgileri
kullanmalidir.

Gelen yiyecekleri tartarak teslim almali, kabul edilenleri ivedilikle kayitlara gegirmelidir.

Kabul edilen yiyecekleri depolama ilkelerine gore depolamali ve sik sik takibini yapmalidir.
Depolarm temizlik, diizen ve bakimlarini saglamalidir.

Iase cizelgelerine gore zamaninda ve sadece gerekli yiyeceklerin siparisini vermelidir.

Kurulusa gelen yiyeceklerin kalite ve kantite kontrolii yaparken adil ve tarafsiz olmalidir.
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Amirleri ve ¢alisma arkadaslarina karsi nazik ve saygili davranmali ve gerekli ilgiyi
goOstermelidir.

Calisma arkadaslariyla bir sorun yasadiginda mutfak ve yemekhane hizmetlerinin ¢ikarlari
gozetilerek sorun ¢oziilmeye c¢alisilmalidir. Coziilemezse bir {ist amir bilgilendirilerek sorun
¢oziilmeye ¢alisilmalidir.

Yetkileri diginda bir konu s6z konusu oldugunda ilgili birime veya yetkiliye yonlendirmelidir.
Takdir yetkisini kamu yarar1 ve hizmet gerekleri dogrultusunda her tiirlii keyfilikten uzak,
tarafsizlik ve esitlik ilkelerine uygun olarak kullanmalidir.

Kamu bina ve tasitlar1 ile diger kamu mallar1 ve kaynaklarinin kullaniminda israf ve
savurganliktan kaginmalidir.

Mesai silresi, kamu mallar1, kaynaklari, is glicii ve imkanlarin1 kullanirken etkin, verimli ve
tutumlu davranmalidir.

Kamu bina ve tasitlari ile diger kamu mallar1 ve kaynaklarnin kamusal amaglar ve hizmetler
disinda kullanilmamasi, kullandirilmamasi, bunlarin korunmasi ve her an hizmete hazir halde
bulunmasi i¢in gerekli tedbirlerin alinmasi hususunda titizlikle ¢alismalidir.

Bu ilkeler biitlinlinde yer almayan durumlarla karsilasildiginda genel etik ilkelere, ulusal
diizenlemelere, uluslararasi diizeydeki bildirge ve sdzlesme hiikiimlerine uymalidir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
HASTANE BASMUDURU KALITE YONETIM DIREKTORU BASHEKIM




