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BiRiM : Saglik Hizmetleri Midiirligi
GOREV ADI . - Acil Personeli (Bay)
AMIR ve UST AMIRLER  : Saglik Hizmetleri Midiirii ve Miidiir Yardimcilari
EGITIM VE TECRUBE : En az Ortaokul mezunu
GOREV DEVRI : Diger acil servis personelleri
GOREV AMACI . Acil serviste Hastabakicilik hizmetinin aksamadan yiiriitiilmesini saglamak.

TEMEL iS ve SORUMLULUKLAR:
—  Islemlerini ilgili prosediir ve talimatlara gére yapar.
—  Gorevini vardiyali olarak 08:00 — 16:00, 16:00 — 08:00 saatleri arasinda kesintisiz yapar.
—  Gorev baglangicinda sedye ve tekerlekli sandalyeleri nobeti bitiren personelden devralir.
—  Kirli ¢arsaflar1 camasirhaneye gotiiriir, temiz carsaflari acil servise getirir.
— Ambulans disindaki ulasim araglartyla getirilen hastalar1 sedye veya tekerlekli sandalye ile acil servise
alir.
— Acil servise gelip muayene ve tedavileri biten hastalarin adli vaka dosyalarini ve adli vaka olmayan
dosya ve filmleri arsive teslim eder. (Adli vaka dosya ve filmleri zimmetli olarak teslim edilir.)
—  Gereginde ilgili boliimlere konsiiltasyon i¢in hastay1 gdtiiriir, getirir.
— Acil hastalarin kan ve idrar drneklerini istekleri ile beraber islem yaptirarak ilgili laboratuvara gotiirtir.
Sonuglar1 toplayarak acil servise getirir.
—  Acil serviste yatan hastalarin bolge temizligini yapar. Ordek ve siirgii verir. Hastanin gitmesi gereken
yerlere gotiiriir ve servise getirir.
— Acil servis malzemelerini ilgili depodan getirir.
— Acil servis ilag ve tibbi malzemelerini eczaneden getirir.
— Ayniyat boliminden kirtasiye malzemelerini vb. getirir.
—  Sterilizasyonu yapilmasi gereken malzemeleri steril depoya gotiiriir. Sterilizasyonu tamamlanmig
malzemeleri acil servise getirir.
—  Bos yataklar1 ve oday1 hizmete hazir hale getirir.
— Acil Servisten hasta taburcu olurken, hastaneye ait esya ve malzemelerin kontroliinii yapar. Hemsire
hanima bilgi verir.
— Acil servis iginde bulunan hasta yakinlarimin bekleme salonuna yonlendirilmesine yardimei olur.
Gereginde acil gilivenlik gorevlisinden yardim ister.
— Acil Tip Anabilim Dal ile ilgili olan yazisma ve diger evrak islerini takip eder, yerlerine ulastirir.
—  Nobetini diger nébetgi arkadagina devretmeden ve izinsiz olarak gorev yerini terk etmez.
—  Karsilastign uygunsuzluklar igin Diizeltici ve Onleyici Faaliyetler Prosediirii hiikiimlerine gore islem
yapar.
—  Calismalarin1 kurulusun kalite politikas1 ve boliimiiyle ilgili hedefleri dogrultusunda yiiriitiir.
—  Prosediir, Talimat... gibi kalite dokiimanlarinda kendisi igin belirtilen gorevleri yerine getirir.
— Hastanenin tamaminda ve kendi biriminde uygunsuz gordiigii hizmetleri / islemleri ve kaynak
eksikliklerini amirine veya yetkilisine bildirir.
—  Personel; Kisisel Verilerin Korunmas: Kanunu (KVKK)’'nda yer alan hiikiimlere uygun hareket
edecektir.
—  Personel KVKK hiikimlerine uygun davranmaktan, kanunu ihlali durumunda verecegi zararlardan
sorumludur.
Gorev alanlariyla ilgili giincel mevzuatin takibinden sorumludur.
YETKILERI --
ETiK iLKELER:
Daima en st dlizeyde hizmet vermeye gayret eder
- Saygi;
*  Hizmet verdigi bireylerin kisilik haklarina ve mahremiyetine saygi gosterir.
*  Ekibin her bir {liyesinin gérev ve sorumluluklarina, degerlerine, aldiklar1 egitime saygi duyar ve
baska bir meslek grubunun gorev alanlarina miidahale etmez, kendi gorev ve yetkilerine miidahaleleri de
yapict bir sekilde onler.
- Diirtstliik, disiplinli ¢alisma,
- Takim ruhuna sahip bir ¢aligma ortami
- Katilimcilik, etkinlik ve verimlilik,
- Esitlik, objektiflik, tarafsizlik, giivenilirlik,
- Yetki dis1 faaliyet yasagi; Kendi gorev ve yetkileri icinde olan fakat bilgi ve deneyiminin yeterli
olmadig1 uygulamalar1 egitim almadig1 ve yeterlilik kazanmadigi siirece gergeklestirmez.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
SAGLIK HiZMETLERIi KALITE YONETIM DIREKTORU BASHEKIM
MUDURU
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