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BiRIM : Radyoloji Anabilim Dal
GOREV ADI : Girigsimsel Radyoloji Sekreteri
AMIR ve UST AMIRLER  : Bashekim, Bagmiidiir, Tibbi Dék.Md.Yrd.
GOREV DEVRI : Diger Girisimsel Radyoloji Sekreteri
GOREV AMACI : Girigsimsel Radyoloji boliimiinde hastalarm iglemlerini yapmak.
EGITIM VE TECRUBE : En az Lise mezunu

TEMEL iS ve SORUMLULUKLAR:

e Saat 08:00°de hasta kayitlarini yapabilecek sekilde girisimsel radyoloji iinitesinde bulunur.

e Giin igerisinde igleme alinacak hastalarin isimlerini, yatakli servis-poliklinik hastasi olup-
olmadigini, yatiyorsa hangi servisten gelecegini, resmi girisi ile ilgili problem olup,
olmadigini, hastanin resmi kurumunu bilme ve bunlarin diizenlenmesini saglar.

o Hasta poliklinik defterini tutar.

e Islem yapilacak hastamn, yapilacak isleme gore girislerini uygun sekilde yapma, ICD10
kodunu kontrol etme, gerekli durumlarda, ilgili asistan arkadasa ICD10 kodu ile yapilan
islemin uygun olup olmadigin1 danisma, kullanilan sarf malzemeleri hasta ismiyle depodan
diiser.

e Hastaya yazilan rapor ve islem esnasinda goriintii alinmigsa filmlerin diizenli bir sekilde arsiv
odasindan arsivlenmesini yapar.

e Islem sonrasi teknisyen, hemsirelerden islemde kullanilan tiim malzemeleri yazihi dokiiman
halinde alma ve depodan bu malzemelerin tamamen diisiiliip diistilmedigini kontrol eder.

e Hasta epikrizini ilgili hekim esliginde hazirlar.

e Yatakli servisten gelen, islemi ve takibi sonlanan hastanin servisine geri génderilmesini saglar.

e Girisimsel radyoloji poliklinigine basvuran hastalar1 belirli saatlerde ilgili doktor
degerlendirmesi i¢in diizenlenen, islem Oncesi rutin istenen tetkiklerin giriglerini yapar.

e Randevular1 doktor esliginde diizenler. Hastalarin mesai-dis1 islem uygulamasin diizenler.

e Her islemle ilgili hasta onam formlarmi hastaya verir, okudugunu teyit eder, imzalamasini
saglar, doktora aydinlatilmis bilgi vermesini hatirlatir, onam formlarmnin bir 6rnegini hasta
dosyasina imzali olarak koyar, onamlarin arsivlenmesini ve geregi halinde bulunmasini saglar.

e Personel; Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK)’nda yer alan hiikiimlere uygun
hareket edecektir.

e Personel KVKK hiikiimlerine uygun davranmaktan, kanunu ihlali durumunda verecegi
zararlardan sorumludur.

e Gorev alanlartyla ilgili giincel mevzuatin takibinden sorumludur.

YETKILERI:---

SAGLIK MESLEKLERI iCiN ETiK iLKELER

- Bireylerin ve toplumun saglhigini birinci 6nceligi sayar.

- Oncelikle zarar vermeme ilkesine uyar.

- Saglik hizmeti sunarken, aldig1 egitim ve edindigi deneyim ile sahip oldugu bilgi, beceri
ve imkanlarinin tamamini kullanarak en iyi ve faydali olacak sekilde planlama ve
uygulama yapar.

- Daima en Ust diizeyde hizmet vermeye gayret eder.

- Hizmet verdigi bireylerin kisilik haklarina ve mahremiyetine saygi gosterir.

- Hastanin kendi saghig ile ilgili karar1 kendisinin vermesi hakkina saygi duyar. Bunun i¢in
hastaya, saglik durumu hakkinda, hastanin kiiltiirel, toplumsal ve ruhsal durumuna 6zen
gostererek dogru ve yeterli bilgilendirme yapar.
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- Hastanin; irki, etnik kokeni, kiiltiirli, politik goriisii, dini, inanci, meslegi, sosyal durumu,
medeni hali, cinsiyeti, yas ve saglik durumu, dogdugu yer, yasam tarzi, zihinsel ya da
fiziksel yetenegi, ekonomik konumu ya da diger tutumlar1 temelinde ayrimcilik yapmaz.

- Mevcut kaynaklarin dagitimini; birey, grup veya topluluklarin gereksinimlerini dikkate
alarak, hakkaniyet, adalet, esitlik ve tarafsizlik ilkeleri gergevesinde yapar.

- Hastanin saglik durumu, tanisi, hastaligin seyri ve tedavisi hakkindaki tiim tanimlanabilen
bilgiler ile diger tim kisisel bilgileri, 6liimiinden sonra bile gizli tutar. Ayn1 zamanda,
saglik hizmeti alanlarin bilgi, beden ve diisiince mahremiyetine saygi gosterir.

- Meslegini mesruiyet ve diiriistlik gercevesinde uygular.

- Saglik hizmetini, almis oldugu egitim, edindigi bilgi, deneyim ve bilimsel gorisler
dogrultusunda sosyokiiltiirel degerleri dikkate alarak yiiriitiir.

- Bireye ve topluma kars1 diiriist davranir, aldatict olmaz.

- Saglik hizmet sunumunda; birey ve toplumu, bilimsel arastirma veya egitim faaliyetleri ile
belli bir uygulamayi kisi ya da kuruma yonlendirme yoluyla ¢ikar araci olarak kullanmaz.

HAZIRLAYAN ~ KONTROLEDEN ONAYLAYAN
TIBBI DOK.MD.YRD. KALITE YONETIM DIREKTORU BASHEKIM
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