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BIRIM: Doner Sermaye Isletmesi Eczane Depo
GOREV ADI: Tasmir Kayit Yetkilisi
AMIR VE UST AMIRLER:

Baghekim
Basmiidiir

GOREYV DEVRI: Tasmir Kayit Yetkilisi

GOREV AMACI: Tasmir Kayit Servisinin hizmetlerini yiiriitmek.
EGITIM VE TECRUBE: Lisans Mezunu

TEMEL IS VE SORUMLULUKLARI:

5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu kapsamindaki Tasmir Mal Y 6netmeligi
uyarimca gorev ve sorumluluklarini yerine getirir.

Harcama birimince edinilen taginirlarin muayene kabulii yapilanlari sayarak, tartarak ve
Olgerek teslim almak.

Dogrudan tiiketilmeyen ve kullanilmaya verilmeyen tasmirlar1 sorumlulugundaki ambarlarda
muhafaza etmek.

Depoya teslim alinan tiim mallar i¢in diizenlenen Gegici Taginir Alindilarini imzalamak.
Tasinirlarm giris ve ¢ikisma iliskin kayitlar: tutmak ve bunlara iliskin belge ve cetvelleri
dizenlemek.

Stoklarin kontrollerini yaparak eksik malzemeleri tespit ederek ilgili birime haber vermek.
Teslim takvimine gore teslimi geciken malzemeleri kontroliinii yaptirarak ilgili birime yazili
olarak bildirmek.

Harcama birimin malzeme ihtiya¢ planlamasmin yapilmasina yardimci olmak.

Yilsonu itibariyle kayitlarmi tuttugu tasinirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama
yetkilisine sunmak.

Personel; Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK)’nda yer alan hiikiimlere uygun
hareket edecektir.

Personel KVKK hiikiimlerine uygun davranmaktan, kanunu ihlali durumunda verecegi
zararlardan sorumludur.

Gorev alanlariyla ilgili giincel mevzuatin takibinden sorumludur.

YETKILERI:--
ETIiK iLKELER:

Bireylerin ve toplumun sagligini birinci 6nceligi sayar.

Daima en (st diizeyde hizmet vermeye gayret eder.

Hizmet verdigi bireylerin kisilik haklarina ve mahremiyetine saygi gosterir.

Meslegini mesruiyet ve diiriistliik ¢ercevesinde uygular.

Saglik hizmetini, almis oldugu egitim, edindigi bilgi, deneyim ve bilimsel goriisler
dogrultusunda sosyokiiltiirel degerleri dikkate alarak yiiriitiir, en iyi ve faydali olacak sekilde
planlama ve uygulama yapar.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
BASMUDUR KALITE YONETIM DIREKTORU BASHEKIM




