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BiRIM : Hastane Miidiirliigii (Saglik)
GOREV ADI ) : Yenidogan YB Birim Personeli (Bay/Bayan)
AMIR VE UST AMIRLER : Saglik Hizmetleri Miidiirii ve Miidiir Yardimcilari
EGITIM VE TECRUBE : En az Lise Mezunu Olmak
GOREV DEVRI : -
GOREV AMACI : Calistig1 birimde hizmetinin aksamadan yiiriitiilmesini saglar.
TEMEL iS ve SORUMLULUKLAR:

1. Calismalarin1 kurulusun kalite politikas1 ve boliimiiyle ilgili hedefleri dogrultusunda yiiriitiir.

2. Hastanenin tamaminda ve kendi biriminde uygunsuz gordiigli hizmetleri, islemleri ve kaynak
eksikliklerini amirine veya yetkilisine bildirir.

3. Personel, KVKK hiikiimlerine uygun davranmaktan, kanunun ihlali durumunda verecegi
zararlardan sorumludur.

4. Gorev alanyla ilgili giincel mevzuatin takibinden sorumludur.

5. Prosediir,Talimat.... gibi kalite dokiimanlarinda kendisi i¢in belirtilen gorevleri yerine getirir.

6. Karsilastig1 uygunsuzluklar icin Diizeltici ve Onleyici Faaliyet Prosediirii hiikiimlerine gore
islem yapar.

7. Kurum i¢i egitim programlarina katilir.

8. Islemleri yaparken hasta mahremiyetine sayg1 gosterir ve hastadan alinan 6zel bilgileri saklar.

9. Ekip i¢inde uygun iletisim kurarak bir biitiin olarak ¢alisir.

10. Calisacag tiniteyi kendinden dnce ¢alisan personelden teslim alir.

11. Dogumdan yogun bakima alinacak olan hastanin giivenli transferini saglar, transportun, pulse
oximetre cihazimnin, aspiratoriin sarjinin stirekli dolu olmasini saglar, oksijen ve kuru hava
tiiptinii kontrol ederek dolu olmasini saglar, hastay1 getirdikten sonra transport kiivoziin yeniden
kullanima hazir halde bulunmasini saglar.

12. Biten oksijen ve kuru hava tiiplerini biyomedikale teslim eder, dolumu saglanan tiipleri birime
getirir.

13. Yatacak hasta i¢in servis doktor ve hemsiresinin uygun gordiigii yere kiivozil hazirlar. Gerekli
durumda ventilatorii hasta basina ceker, jaklarini takar, ventilator setinin takilmasinda veya
degistirilmesinde hemsireye yardimci olur.

14. Gerekli cihaz ve malzemeleri yatak baginda hazir bulundurur. Odalarin diizenini saglar.

15. Oksijen sistemi ve kiivozlerin distile sularmi doldurur, kapali sistem kullaniliyorsa hasta
yatisinda yeni oksijen sistemi takar, haftada bir degisimi saglar.

16. i¢inde hasta bulunan kiivdzlerin temizligini giinliik olarak yapar, goriiniir kirlenme oldugunda
temizligi tekrarlar. 1000gr tizeri hastada 7 giinde bir, 1000gr alt1 hastada 5 gilinde bir hastay1
temiz kuvoze alarak, kiivoziin ayrintili temizligini ve dezenfeksiyonunu saglar ve kayit eder.

17. Hasta yatagi bosaldiginda kullanilan tiim cihazlar1 ve kiivozii temizleyerek yerine kaldirir,
monitor kablolarii ve paneli dezenfektanla siler.

18. Hasta bas1 kullanilan tibbi cihazlarm giinliik temizligini ve dezenfeksiyonunu saglar. Gozle
goriliir kirlenme oldugunda temizlik ve dezenfeksiyonunu tekrarlar.

19. Hastaya yapilacak 0zel islemlerde doktor ve hemsireyi asiste eder.

20. Konsiiltasyon ve hastaya uygulanan iglemler i¢in kullanilan malzemeyi servis i¢ diizenini
bozmayacak sekilde yerine yerlestirir.

21. Hemsire tarafindan i¢indeki muhteviyatin miktar1 belirlenmis diren, aspirator ve idrar torbalarini
degistirir ve bosaltir.

22. Hastanin yikanmasinda hemsireye yardimci olur, gerekli malzemenin tasmmasini, islem
bittikten sonra temizligini saglar.

23. Kullanilan cerrahi malzeme ve dikis setinin temizler, o giin hazirlanan dezenfektanli suya

birakarak 20-30 dk bekler ve distile sudan gecirdikten sonra yikanan bohcaya sararak
sterilizasyon merkezine gotiiriir, steril olanlar1 birime getirerek yerine yerlestirir.
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24. Ameliyata giden ve ameliyattan ¢ikan her hastay1 hemsire ya da doktor esliginde ameliyathane
gorevlisine teslim eder.

25. Arizasi olan cihazi sorumlu hemsire bilgisi dahilinde biyomedikal iinitesine goturir. Tamiri
yapildiginda sorumlu hemsire bilgisi dahilinde birime geri getirir.

26. T1ibbi cihaz ve malzemelerin bulundugu dolap ve ¢ekmecelerin diizenini ve devamliligini saglar.

27. Yatan hastalarin randevularini alr.

28. Hasta ile ilgili evraklar1 gerekli yerlerden getirir, gerekli durumda hastalarin yatis ve ¢ikis
islemlerini yapar.

29. Kirli garsaflar1 gamasirhaneye sayarak teslim eder ve temiz ¢arsaflari sayarak teslim alir.

30. 2 haftada bir yazilan sarf malzemeyi depodan alarak birime getirir. Malzemeyi yerine ye
Karsilastigi uygunsuzluklara diizeltici ve dnleyici faaliyetler prosediirii hiikiimlerine gore islem
yapar.

31. Hasta kiyafet ve carsaflarinin yikanmasini kurutmasmi saglar. Uygun bi¢imde dolaplarina
yerlestirir.

32. Ped ve spang yapar.

33. Birimden herhangi bir nedenle ayrilmasi gerektiginde birim hemsiresinden izin alir, nereye
gidecegi hakkinda bilgi verir. Isi uzarsa haber verir.

YETKILERI :-

ETIiK ILKELER:

- Daima en (st dizeyde hizmet vermeye gayret eder

- Saygi;
*  Hizmet verdigi bireylerin kisilik haklarina ve mahremiyetine saygi gosterir.
»  Ekibin her bir liyesinin gorev ve sorumluluklarina, degerlerine, aldiklar1 egitime saygi duyar
ve baska bir meslek grubunun goérev alanlarina miidahale etmez, kendi gorev ve yetkilerine
miidahaleleri de yapic1 bir sekilde onler.

- Diiriistliik, disiplinli ¢aligma,

- Takim ruhuna sahip bir ¢alisma ortami

- Katilimeilik, etkinlik ve verimlilik,

- Esitlik, objektiflik, tarafsizlik, giivenilirlik,

- Yetki dis1 faaliyet yasag; Kendi gorev ve yetkileri icinde olan fakat bilgi ve deneyiminin yeterli
olmadig1 uygulamalari egitim almadig1 ve yeterlilik kazanmadigz siirece gerceklestirmez.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
SAGLIK HiZMETLERI KALITE YONETIM DIREKTORU BASHEKIM
MUDURU




