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BIRIM: Arsiv Midiirliigi
GOREV ADI: Dosya Arsivi Tarama Sorumlu Personeli
AMIR VE UST AMIiRLER:

e Bagmiidiir
e Hastane Muduri
e Arsiv Md. Yrd.

GOREYV DEVRI: Arsiv Sorumlusu

GOREV AMACI: Tarama biriminin hizmetlerinin yuratilmesi.
EGIiTiM VE TECRUBE: En az Lise Mezunu ve Bilgisayar kullanabilen
TEMEL IS VE SORUMLULUKLARI:

Personeli denetleme gorevinin yanisira giinliik tarama islerini yapar.

Arsiv personel ve sorumlusu ile koordineli olarak gorevini yiiriitiir. Cikan sorunlari ¢éziimler.
Dosya igerikleriyle ilgili bilgileri sakli tutar, higbir yazili ve sozlii aktarimda bulunmaz.
Personel; Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK)’nda yer alan hiikiimlere uygun hareket
edecektir.

Personel KVKK hukiimlerine uygun davranmaktan, kanunu ihlali durumunda verecegi
zararlardan sorumludur.

Gorev alanlariyla ilgili giincel mevzuatin takibinden sorumludur.

YETKILER:

Tarama birimi personeli arasinda is dagilimi yapar ve ¢alismalarini denetler.
Bulunamayan dosya vb. sorunlarda arsiv personeli ile koordineli ¢alisilmasini saglar.

ETIiK iLKELER:

Ozerklige saygi ilkesi cergevesinde, hasta haklarma saygi gdsterir.

Yararlilik ilkesi geregi, hasta ve yakinlarina iyi davranir.

Adalet ilkesi geregi, hasta ve yakinlarma esit davranir.

Sir saklama ilkesi geregi, hastanin bilgilerini yasal zorunluluk disinda onay vermedigi siirece hig
kimseyle paylagilmaz.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
ARSIV HIZMETLERI KALITE YONETIM DIREKTORU BASHEKIM
MD. YRD.




