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BIRIM: Arsiv Midiirliigi

GOREV ADI: Dosya Arsivi Tarama Personeli

AMIR VE UST AMIRLER:
e Basmidiir
e Hastane Muduri
e Arsiv Md. Yrd.

GOREYV DEVRI: Diger tarama kullanabilen personel

GOREV AMACI: Hasta dosyalarmin bilgisayara aktarimimi yapmak.

EGIiTiM VE TECRUBE: En az Lise Mezunu ve Bilgisayar kullanabilen

TEMEL iS VE SORUMLULUKLARI:

- Randevulu hasta dosyalarinin ayiklanmasi, taranmasi ve dosya arsivi tarafina tesliminden
sorumludur.

- Dosya arsivince aranilan dosyalar i¢in elinde bulunan dosyalarla ilgili bilgi verir.

- Randevulu olanlar haricinde taranmasina karar verilen dosyalar tarar.

- Icine kagit evrak giren taranns dosyalar: tekrar tarar.

- Dosya arsivi personeli ile caligmalarini koordineli sekilde yiiriitir ve sorumlusunun
yonlendirmelerini takip eder.

- Dosya icerikleriyle ilgili bilgileri sakl tutar, hi¢cbir yazili ve sozlii aktarimda bulunmaz.

- Personel; Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK)’nda yer alan hiikiimlere uygun hareket
edecektir.

- Personel KVKK hiikiimlerine uygun davranmaktan, kanunu ihlali durumunda verecegi
zararlardan sorumludur.

- Gorev alanlariyla ilgili giincel mevzuatin takibinden sorumludur.

YETKILER: --

ETIK ILKELER:

- Ogzerklige saygi ilkesi gergevesinde, hasta haklarmna saygi gdsterir.

- Yararhlik ilkesi geregi, hasta ve yakinlarina iyi davranir.

- Adalet ilkesi geregi, hasta ve yakilarina esit davranir.

- Sir saklama ilkesi geregi, hastanin bilgilerini yasal zorunluluk disinda onay vermedigi siirece hi¢
kimseyle paylasilmaz.
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