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BIRIM: Arsiv Midiirliigi

GOREV ADI: Adli Vaka Arsiv Personeli

AMIR VE UST AMIRLER:
e Basmidiir
e Hastane Muduri
e Arsiv Md. Yrd.

GOREV DEVRI: Diger Adli Vaka Arsiv Personeli

GOREV AMACI: Adli vaka arsiv hizmetlerini yerine getirmek.

EGIiTiM VE TECRUBE: En az Lise Mezunu Olmak, bilgisayar kullanabilen.

TEMEL iS VE SORUMLULUKLARI:

- Adli vaka dosyalarinin muhafaza eder, randevulu dosyalar1 imza karsilig1 isteyen Dr.’a teslim
eder.

- Poliklinik ve kliniklerden donen adli vaka dosyalarin1 zimmet defterine kaydeder ve girigini
yapar.

- Bilgisayarda A.V. ibaresi olmayan dosyalar1 isaretler.

- Savciliktan takipsizlik karar1 getiren hastalari dosyalarmi A.V. kapsamindan ¢ikarir.

- 10 y1l ve daha eski dosyalar1 diizenledigi tutanakla adli vakadan diiser.

- Dosya igerikleri ile ilgili bilgileri sakli tutar, sozlii ve yazili olarak higbir aktarimda bulunmaz.

- Personel; Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK)’nda yer alan hiikiimlere uygun hareket
edecektir.

- Personel KVKK hiikiimlerine uygun davranmaktan, kanunu ihlali durumunda verecegi
zararlardan sorumludur.

- Gorev alanlariyla ilgili giincel mevzuatin takibinden sorumludur.

YETKILER:--

ETIK ILKELER:

- Ogzerklige saygi ilkesi gergevesinde, hasta haklarmna saygi gdsterir.

- Yararhlik ilkesi geregi, hasta ve yakinlarina iyi davranir.

- Adalet ilkesi geregi, hasta ve yakilarina esit davranir.

- Sir saklama ilkesi geregi, hastanin bilgilerini yasal zorunluluk disinda onay vermedigi siirece hig
kimseyle paylasilmaz.
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