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HAZIRLAYAN 

BAŞMÜDÜR 

KONTROL EDEN 

KALİTE YÖNETİM DİREKTÖRÜ 

 

ONAYLAYAN 

BAŞHEKİM 

 

BİRİM: Eczane 

GÖREV ADI: Eczane Bilgisayar Operatörü 

AMİR VE ÜST AMİRLER:  

 Başmüdür 

 Eczane Sorumlusu 

GÖREV DEVRİ: Diğer Bilgisayar Operatörü 

GÖREV AMACI: Eczane sorumlusu, eczane taşınır kayıt kontrol yetkilisi, onkoloji eczacısı ve 

eczacıların temel iş ve sorumluluklarında bilgisayar kayıtlarında görev alır. 

EĞİTİM VE TECRÜBE: En az lise mezunu   

TEMEL İŞ VE SORUMLULUKLARI: 

 Eczane sorumlusunun verdiği görevleri yerine getirir. 

 Bazı klinik ve polikliniklere sarfların haftalık takibi ve düşüşünü yapar. 

 Eczane işleyiş prosedürüne uygun olarak işlerin aksamaması için gerekli evrakları hazırlar 

ve evrak takibini yapar.  

 Personel; Kişisel Verilerin Korunması Kanunu (KVKK)’nda yer alan hükümlere uygun 

hareket edecektir.  

 Personel KVKK hükümlerine uygun davranmaktan, kanunu ihlali durumunda vereceği 

zararlardan sorumludur. 

 Görev alanlarıyla ilgili güncel mevzuatın takibinden sorumludur. 

YETKİLER:-- 

ETİK İLKELER: 

 Bireylerin ve toplumun sağlığını birinci önceliği sayar. 

 Daima en üst düzeyde hizmet vermeye gayret eder. 

 Hizmet verdiği bireylerin kişilik haklarına ve mahremiyetine saygı gösterir. 

 Mesleğini meşruiyet ve dürüstlük çerçevesinde uygular. 

 


