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BIRIM: Arsiv Midiirliigi
GOREV ADI: Arsiv Md.Yrd.
AMIR VE UST AMIRLER:

e Bagmiidiir
e Hastane Muduri

GOREYV DEVRI: Diger Md. Yrd.

GOREV AMACI: Arsiv hizmetlerinin yiiriitiilmesi.

EGITIM VE TECRUBE: En az Lisans, Tercihen Yiiksek Lisans Mezunu, Hastane idarecilik
tecriibesi olan.

TEMEL iS VE SORUMLULUKLARI:

Dosya arsivinin ¢aligmalarinin talimat ve prosediirlere uygun, hastalari en kisa siirede hizmet
alacag sekilde ylriitiilmesini saglamak.

Tarama biriminin ¢aligmalarinin diger arsiv birimleriyle koordineli ve zaman igerisinde butiin
dosyalarin e-dosyaya gecebilecegi sekilde gelistirilmesini saglamak.

Adli vaka arsivinin talimatlara uygun sekilde calismasini saglamak.

Dosya iceriklerinden disar1 bilgi verilmemesi konusunda personeli uyarip denetlemek.

Arsiv hizmetlerinin daha iyi yiriitilmesi ve gelistirilmesi igin is akigini diizenlemek ve
personeli buna yonlendirmek.

Personel; Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK)’nda yer alan hiikiimlere uygun hareket
edecektir.

Personel KVKK hiikiimlerine uygun davranmaktan, kanunu ihlali durumunda verecegi
zararlardan sorumludur.

Gorev alanlariyla ilgili giincel mevzuatin takibinden sorumludur.

YETKILERI:

Yukarida sayilan gorevleri yerine getirmek i¢in kendisine bagli personeli idare eder.

ETiK iLKELER:

Ozerklige saygi ilkesi cercevesinde, hasta haklarina saygi gosterir.

Yararlilik ilkesi geregi, hasta ve yakinlarma iyi davranir.

Adalet ilkesi geregi, hasta ve yakinlarina esit davranir.

Sir saklama ilkesi geregi, hastanin bilgilerini yasal zorunluluk disinda onay vermedigi siirece hig
kimseyle paylasilmaz.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
HASTANE MUDURU KALITE YONETIM DIREKTORU BASHEKIM




