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SAYFA 1/1

BIRIM: Tibbi Malzeme ve Ameliyathane Eczanesi
GOREV ADI: Tibbi Malzeme Gorevlisi
AMIR VE UST AMIRLER:

e Bagmiidiir
e Hastane Miduri (Mali)

GOREYV DEVRI: Diger tibbi malzeme gorevlileri
GOREV AMACI: -

EGITIM VE TECRUBE: En az Lise mezunu
TEMEL iS VE SORUMLULUKLARI:

Tibbi Malzeme Sorumlusuna yapmis oldugu her is de yardimci olur.

Servislerden girilen orderlarin onayint yapar.

Onay1 yapilmis orderlar1 hazirlar.

Hazirlanan malzemelerin servislere teslim edilmesini saglar.

Ameliyat listesindeki hastalara kullanilacak olan siitur ve tibbi malzemelerin girisini yapar.
Ameliyat olacak hastalarin iizerine girilmis olan siitur ve tibbi malzemeleri hazirlar.

Ameliyat esnasinda ihtiya¢ olan malzemelerin teminini saglar ve hasta iizerine girisini saglar.
Depolarin diizenini saglar.

Eksik malzeme listesini belirler ve gunlik olarak ana depodan istemini yapar.

Ana depodan gelen malzemelerin yerlesmesini saglar.

Fatura islemlerine yardim eder.

Mesai dis1 nobetlere gelir.

Anestezi ilaglarini hazirlar ve ilag eczanesinden eksiklerin tamamlanmasim saglar.

Servislerden girilen orderlarin onayint yapar.

Onay1 yapilmis orderlar1 hazirlar.

Anestezi malzemeleri ve ilaglarinin hasta iizerine girislerini saglar.

Anjio deposunun eksiklerini takip eder ve teminini saglar.

Ameliyathaneden iade edilen siiturlarin raflara yerlestirilmesini ve hasta {izerinden iade diististinii
saglar.

Ara sira depo sayim kontrollerini yapar.

Resmi yazigmalarin yapilmasim saglar.

22/f hasta bazli kullanilan malzemelerin biitge girislerini yapar ve takibini saglar.

22/f hasta bazl1 kullanilan malzemelerin ihalelerini hazirlar.

Acil kullamldi formu diizenlenen hastalarin taburcu engeli, tarama islemi, depo girisi, hasta ¢ikist
islemlerini yapar.

22/f hasta bazl1 kullanilan malzemelerin fatura girisi ve hasta lizerine girislerini yapar.

Personel; Kisisel Verilerin Korunmast Kanunu (KVKK)’nda yer alan hiikiimlere uygun hareket
edecektir.

Personel KVKK hikimlerine uygun davranmaktan, kanunu ihlali durumunda verecegi zararlardan
sorumludur.

Gorev alanlariyla ilgili giincel mevzuatin takibinden sorumludur.

YETKILER: --
ETIK ILKELER

Gorevinin yerine getirilmesinde kamu hizmet bilinci ile hareket eder.

Hizmet standartlarina uyar.

Sayginlik ve giiven ¢ercevesinde ¢alisir.

Nezaket ve saygiya 0zen gostermek.

Mahremiyete saygi duyar.

Bilgi giivenligine dikkat eder.

Meslektaslarimizin ve hizmetten yararlananlarin goriislerini dikkate alarak karar alma siirecinde fikir
aligverisinde bulunur.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

HASTANE MUDURU (MALI) KALITE YONETIM DIREKTORU BASHEKIM




