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OPERATORU GOREV YETKI ve REVIZYONNO [ 02

SORUMLULUKLARI 'S‘/f\‘(’iiYON T

BIiRIM: Déoner Sermaye Isletmesi Ana Depo (Ayniyat)
GOREV ADI: Bilgisayar Operatorii
AMIR VE UST AMIRLER:

Baghekim
Basmiidiir
Hastane Muduru (Mali)

GOREYV DEVRI: Tasmir Kayit Yetkilisi

GOREV AMACI: -

EGIiTiM VE TECRUBE: En az Onlisans Mezunu
TEMEL iS VE SORUMLULUKLARI:

Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan satin alman ve Déner Sermaye Isletmesi Ayniyat
Deposuna teslim edilen tiim firma faturalarm ayniyatlarini, giris-cikis TIF leri yazar.
Saymanliga giden aylik ¢ikis TIF lerin raporlarini hazirlar.

Hazirlanan bu c¢ikis raporlarmi Doéner Sermaye Muhasebe Isletim (DMIS) sistemine
giriglerini yapar.

Y1l sonu tasinir sayim dokiim cetvellerini hazirlar.

Tasinir Kayit Yetkilisinin verdigi gérevleri yapar.

Personel; Kisisel Verilerin Korunmas: Kanunu (KVKK)’nda yer alan hikimlere uygun
hareket edecektir.

Personel KVKK hikimlerine uygun davranmaktan, kanunu ihlali durumunda verecegi
zararlardan sorumludur.

Gorev alanlariyla ilgili giincel mevzuatin takibinden sorumludur.

YETKILERI:--

ETIK ILKELER

- Gorevinin yerine getirilmesinde kamu hizmet bilinci ile hareket eder.
- Hizmet standartlarma uyar.

- Sayginlik ve giiven ¢ercevesinde ¢alisir.
- Nezaket ve saygiya 6zen gostermek.

- Mahremiyete saygi duyar.

- Bilgi giivenligine dikkat eder.

- Meslektaglarimizin ve hizmetten yararlananlari goriislerini dikkate alarak karar alma siirecinde

fikir aligverisinde bulunur.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

HASTANE MUDURU (MALI) KALITE YONETIM DIREKTORU BASHEKIM




