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BIiRIM: Déoner Sermaye Isletmesi Ana Depo (Ayniyat)
GOREV ADI: Saglik Memuru
AMIR VE UST AMIRLER:

Baghekim
Basmiidiir
Hastane Muduru (Mali)

GOREYV DEVRI: Diger Saglik Memuru

GOREV AMACI: -

EGITiM VE TECRUBE: En az Onlisans Mezunu
TEMEL iS VE SORUMLULUKLARI:

Ihale ve dogrudan temini yapilan iicretli malzemelerin sartname esaslarina bakilarak (UBB,
Miad, Say1 vb.) muayenesi yapilip, irsaliye bazinda sisteme girilip teslim alinir.

Alinan malzemelerin uygun sekilde tasnifini yapar ve depoya yerlesmesini saglar.

Sistemden istegi yapilan malzemelerin miad ve sayilarini belli araliklarla takip edip ilgili
birimlere bildirmek.

Thalesi yapilmis siparis formu gelen malzemelerin ihale dosyalarini hazirlamak.

Gelen siparis formlarindaki malzemelerin UBB bilgilerini ve firma tanimlayici bilgilerini
sisteme girmek ve glincellemek.

Teslim takvimi yapilan malzemelerin gelip gelmedigini kontrol edip gelmeyen malzemeleri
ilgili birime bildirmek.

Y1l sonu depoda bulunan malzemelerin sayimini yapip karsilastirmak.

Y1l sonu girig ve ¢ikis1 yapilan malzemelerin mali hesaplarinin yapilip tasnif edilmesi.
Personel; Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK)’nda yer alan hiikiimlere uygun
hareket edecektir.

Personel KVKK hikimlerine uygun davranmaktan, kanunu ihlali durumunda verecegi
zararlardan sorumludur.

Gorev alanlariyla ilgili giincel mevzuatin takibinden sorumludur.

YETKILERI:--

ETIK ILKELER

- Gorevinin yerine getirilmesinde kamu hizmet bilinci ile hareket eder.
- Hizmet standartlarina uyar.

- Sayginlik ve giiven ¢ergevesinde galigir.

- Nezaket ve saygiya 6zen gostermek.

- Mahremiyete saygi duyar.

- Bilgi giivenligine dikkat eder.

- Meslektaglarimizin ve hizmetten yararlananlarin goriislerini dikkate alarak karar alma siirecinde
fikir aligveriginde bulunur.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

HASTANE MUDURU (MALI) KALITE YONETIM DIREKTORU BASHEKIM




